PROCEDURA DYPLOMOWANIA
NA WYDZIALE LESNYM UNIWERSYTETU ROLNICZEGO im. HUGONA KOLLATAJA W KRAKOWIE

PODSTAWA PRAWNA:

Rozporzqdzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa WyzZszego w sprawie dokumentacji przebiegu studiéw
z dnia 16 wrzesnia 2016 r. (Dz. U. 2016, poz. 1554 ),

Regulamin Studiéw wprowadzony w zycie Zarzqdzeniem Nr 17/2016 Rektora Uniwersytetu
Rolniczego im. Hugona Kottqtaja w Krakowie z dnia 2 maja 2016r.;

Zarzqdzenie Rektora Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kottqtaja w Krakowie Nr 71/2015 z dnia
25 wrzesnia 2015 roku. w sprawie procedur sktadania i archiwizowania prac dyplomowych
studentéw Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kottgtaja w Krakowie;

Zarzqdzenie Nr 23/2012 Rektora Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kottqtaja w Krakowie

z dnia 21 czerwca 2012 r. w sprawie: wprowadzenia Regulaminu dokumentowania przebiegu
studiéow prowadzonego w formie elektronicznej;

Zarzqdzenie Nr 17/2007 Rektora Akademii Rolniczej im. Hugona Kottgtaja w Krakowie

z dnia 30 maja 2007 r. w sprawie: oceny przez studentow zaje¢ dydaktycznych oraz zasiegania
opinii absolwentéw o jakosci ksztatcenia;

(dokumenty do pobrania ze strony internetowej WL - zakladka dziekanat -praca dyplomowa)

§ 1. CEL 1 ZADANIA:

Procedura dotyczy wyboru tematu pracy dyplomowej, skiadania prac dyplomowych,
przeprowadzania obrony pracy dyplomowej i egzaminu dyplomowego w celu uzyskania
tytutu: inZzyniera i magistra inZyniera.

3.1.

1.

§ 2. 0SOBY ODPOWIEDZIALNE:

Prodziekan ds. Studentow;
Opiekunowie/promotorzy prac dyplomowych;
Recenzenci prac dyplomowych;

Kierownik Dziekanatu /pracownicy Dziekanatu.

YVVVY

§ 3. PRACA DYPLOMOWA
Wybor i zatwierdzanie tematéw prac dyplomowych.

Jednostki organizacyjne (zaktady) w terminie do konca czerwca kazdego roku okreslaja
zagadnienia - zakres w jakim z danej specjalnoSci moga by¢ realizowane prace
dyplomowe inZynierskie i magisterskie. Tematyke prac weryfikuje Wydziatowa Komisja
ds. Dydaktycznych i Studenckich (WKDS) pod katem zgodnosci z efektami ksztatcenia.
Studenci wybierajg jednostke, w ktdrej chca realizowa¢ prace dyplomowa piszac
podanie do kierownika jednostki (zaktadu) ze wskazaniem tematyki oraz opiekuna
pracy. Wybér przez studentéw tematyki pracy dyplomowej jednostki i opiekuna
nastepuje w nizej podanych terminach: studia stacjonarne I stopnia (5 sem.) do 10
grudnia, studia niestacjonarne I stopnia (sem. 6. ) do 15 maja, studia stacjonarne II
stopnia (sem.1l) oraz studia niestacjonarne II stopnia (sem. 1) w pierwszym tygodniu
semestru letniego;

Kierownicy jednostek na podaniu potwierdzaja przyjecie (lub odmowe przyjecia)
studenta do jednostki biorac pod uwage m.in. okreslone dla nauczycieli akademickich
limity opieki nad pracami inzynierskimi i magisterskimi.
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4. Temat pracy dyplomowej zatwierdza dziekan/prodziekan po pozytywnym
zaopiniowaniu przez WKDS. Z chwilg podjecia decyzji okreSlajgcej temat opiekun
zostaje promotorem pracy dyplomowe;j.

5. Zatwierdzone tematy prac dyplomowych dla poszczegoélnych kierunkéw, specjalnosci i
stopnia ksztatcenia sg podawane do wiadomosci zainteresowanych studentéow z
wyprzedzeniem okreslonym terminem planowanego zakorficzeniem studiow: studia
stacjonarne I stopnia (sem. 7) - w miesigcu grudniu, studia niestacjonarne I stopnia
(sem. 8), studia stacjonarne i niestacjonarne Il stopnia (sem. 3) w miesigcu maju.

6. Kazda modyfikacja tytutu pracy dyplomowej wymaga ztozenia przez studenta wniosku
podpisanego przez promotora do zatwierdzenia przez Dziekana - wz6r wniosku okresla
zatqcznik nr 5 do Zarzgdzenia Rektora UR nr 71/2015.

3.2. Pracadyplomowa - wymagania edycyjne i formalne:

1. Strona tytutowa pracy wg. wzoru stanowigcego zatqcznik nr 1 do Zarzqdzenia Rektora
UR 71/2015 - do pobrania ze strony www. dziekanatu, z aplikacji APD);

2. Tekst ma by¢ opracowany przy pomocy edytora tekstu z wykorzystaniem czcionki

Times New Roman 12 pkt., odstep miedzy wierszami 1,5;

Marginesy: gora 2 cm, d6t 2cm, lewy 3 cm, prawy 2 cm. Nagtéwek i stopka 1,25 cm;

Numeracja stron w prawym dolnym rogu - czcionka 12 pkt;

Rézne rodzaje czcionek, wyttuszczenia, stosowanie koloru nalezy ograniczy¢ do

niezbednego minimum i stosowaé¢ tylko w przypadku gdy stuzy to przekazowi

informacji;

6. 0d strony formalnej praca powinna by¢ zgodna z zaleceniami podanymi przez ]J.
Weinera w pracy: Technika pisania i prezentowania przyrodniczych prac naukowych
PWN, Warszawa 2000.

7. Pozycje literatury nalezy cytowac zgodnie z zaleceniami przyjetymi przez redakcje
miesiecznika Sylwan.

v W

3.3. Praca dyplomowa - archiwizacja elektronicznej wersji pracy dyplomowej

1. Student koniczacy studia inzynierskie lub magisterskie zobowigzany jest do wprowadzenia
do Archiwum Prac Dyplomowych (APD) nastepujacych danych:
- jezyka pracy;
- tytutu pracy w jezyku angielskim; - jezeli jezyk oryginatu jest inny niz angielski;
-streszczenia pracy w jezyku oryginatu;
-streszczenia pracy w jezyku angielskim - jezeli jezyk oryginatu jest inny niz angielski;
-stow kluczowych w jezyku oryginatuy;
- stow kluczowych w jezyku angielskim - jezeli jezyk oryginatu jest inny niz angielski;
-pliku zawierajgcego tekst pracy dyplomowej w formacie PDF wg regut: Znak wydziatu
(litera L) - znak pracy dyplomowej (M - magisterka, I -inzynierska) - nr indeksu -
nazwisko -imie (bez polskich znakéw); (np. L-M-23567-kowalski-jan.pdf)
2. Praca oraz karta pracy dyplomowej w wersji elektronicznej, powinny by¢ scalone w
jednym pliku. Schemat pracy powinien by¢ przygotowany wg. nastepujacej kolejnoSci:
strona tytutowa - str. 1, karta pracy dyplomowej- str. 2; o§wiadczenie - str. 3, licencja - str.
4; tekst pracy. Strona tytutowa pracy, karta pracy dyplomowej przygotowywane sa wg.
wzoru stanowigcego zatqcznik nr 1 do Zarzqdzenia Rektora UR 71/2015; oswiadczenie o
samodzielnym przygotowaniu pracy dyplomowej i zgodnosSci z wersja elektroniczng -
zatqgcznik nr 2, licencje, ktore student udziela Uczelni - zatqgczniki 3 lub 4.
3.Promotor pracy zobowiazany jest do sprawdzenia kompletnosci, rzetelnosci i
poprawnosci danych wprowadzonych przez studenta do APD oraz ich zatwierdzenia.
Promotor swoja akceptacje zgodnos$ci danych na Kkarcie pracy dyplomowej studenta
potwierdza podpisem.
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4.Papierowa wersja pracy drukowana jest przez studenta z systemu APD.

3.4. Praca dyplomowa - dopuszczenie do zloZenia egzaminu dyplomowego

Student sklada w dziekanacie: (wykaz wszystkich wymaganych dokumentéw - stanowi
zalacznik nr 9 - do pobrania ze strony www. zakladka dziekanat-praca dyplomowa)

1. Prace dyplomowa w_trzech egzemplarzach (wydrukowana z pliku zamieszczonego w
APD) w_ terminie do 1 miesiaca od przyjetego przez Rade Wydzialu terminu
zakonczenia zaje¢ dvdaktycznych na ostatnim semestrze studiéw. Jeden egzemplarz

pracy powinien by¢ dwustronnym wydrukiem komputerowym, zbindowanym i oprawionym
w cienka oprawe. Egzemplarz ten przechowywany jest w Archiwum Uczelni w teczce akt
osobowych studenta. Dwa egzemplarze pracy, oprawione w sztywne oprawy przeznaczone
sg dla promotora pracy i recenzenta;

2. Ptyte CD z pracg oraz w/w zatgcznikami zapisang w formacie PDF (ptyta opisana pisakiem
niezmywalnym - autor pracy, promotor, tytut pracy oraz format zapisu);

3. Pie¢ zdje¢ dyplomowych (wymiar 4.5 cm na 6.5 cm ) oraz jedno dodatkowo jesli odpis ma
by¢ w jezyku angielskim;

4. Potwierdzenie optaty za dyplom - 60 zt (100 zt w przypadku wydania odpisu w jezyku

angielskim);

Karte obiegowq (zatqcznik 6);

Podanie o odpis dyplomu w jezyku angielskim;

7. Wypetniong ankiete (dobrowolnie) - Badanie losow absolwenta (podpisaé, nie wpisywaé
daty - data do uzupetnienia po egzaminie dyplomowym) - (zatgcznik 7);

8. Wypelniong ankiete (dobrowolnie): Ocena studiowania - Kwestionariusz dla absolwentéw
UR w Krakowie do oceny kierunku studiéw (Zatqgcznik Nr 2 do Zarzqdzenia Rektora Nr 17
/2007 z dnia 30 maja 2007 r.) - (zatgcznik nr 8).

owm

3.5. Kontrola antyplagiatowa /kontrola oryginalnos$ci prac dyplomowych:

Kazda praca dyplomowa przed przekazaniem do recenzji sprawdzana jest za pomoca systemu
antyplagiatowego wspotpracujacego z APD i Ogélnopolskim Repozytorium Prac Dyplomowych
(ORPD). System antyplagiatowy dostarcza raport zawierajacy informacje, w jakim stopniu tre$é
pracy pokrywa sie z zawarto$cig innych prac z bazy ORPD (bazy referencyjnej). Dla kazdej
sprawdzanej pracy sporzadzany jest Raport systemu antyplagiatowego. Za sprawdzenie w
systemie antyplagiatowym odpowiada promotor pracy, ktéry w systemie APD wysyta
zgltoszenie do systemu antyplagiatowego.

Promotor po analizie raportu sktada go w dziekanacie. Raport przechowywany jest w aktach
studenta.

§ 4. ZALECENIA DOTYCZACE PRAC DYPLOMOWYCH

Zakres i tematyka prac dyplomowych na Wydziale Le$snym Uniwersytetu Rolniczego

w Krakowie:

» Praca inzZynierska moze mieC charakter projektu, inwentaryzacji, ekspertyzy,
dokumentacji, wstepnych badan naukowych. Praca inzynierska jest oparta na aktualne;j
wiedzy i przyjetych zasadach postepowania. Tematyka pracy inzynierskiej dotyczy
zadan z jakimi absolwent moze zetknac¢ sie w praktyce zawodowej inZyniera.

Praca inZynierska powinna spelnia¢ nastepujace wymagania:
- pozadane znaczenie praktyczne (utylitarne),
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- poprawno$¢ przyjetych rozwigzan (pozadana innowacyjno$¢ i nowoczesnos¢),
- aktualnos$c¢ i zapotrzebowanie na prace o tematyce z tego zakresu,
- znaczenie ekonomiczne, spoteczne lub srodowiskowe.

Przygotowanie pracy inzynierskiej powinno uksztattowac lub pogtebi¢ umiejetnosci:
- czynnego postugiwania sie nabyta w czasie studiow wiedzg i wykorzystania jej do
zastosowan w praktyce,
- samodzielnego poszukiwania materialéw Zrédlowych, zwigzanych z jej tematem,
- postugiwania sie literatura przedmiotu i innymi materiatami z powotaniem sie na
Zrédta,
- prowadzenia logicznego toku wywodow,
- postugiwania sie jasnym, precyzyjnym oraz poprawnym stylistycznie i gramatycznie
jezykiem,
- projektowania i znajomosci metod postepowania niezbednych do eksploatacji obiektow
badz do organizacji procesu produkcyjnego,
- rozwigzywania zadan inzynierskich z wykorzystaniem wiedzy ogdlnej i
specjalistycznej;
- wykorzystania wspétczesnych narzedzi dziatania inzynierskiego.

» Praca magisterska jest praca naukowa.

Praca magisterska poszerza lub weryfikuje aktualng wiedze. Jest oparta na wynikach badan
wlasnych lub jest tworcza, systematyzujgcy, krytyczna analiza/ocena dorobku danej
dziedziny wiedzy.

Praca magisterska o charakterze badawczym powinna spelnia¢ nastepujace
wymagania:
- aktualno$ci stawianych celéw, oryginalno$ci formutowanych tez, ujecia problemu,
- poprawnosci stosowanych metod i technik badawczych,
- poprawnosci wyboru i doboru metod statystycznych i technik obliczeniowych,
- poprawnej interpretacji wynikow badan i wnioskowania,
- obiektywizmu i krytycyzmu w dyskusji wynikow,
- wykorzystania warto$ciowych Zrodet.

Pracy magisterskiej o charakterze monograficznym stawia sie nastepujace wymagania:
- znaczenia teoretycznego lub praktycznego opracowanej tematyki.
- przedstawienia zagadnienia na tle teorii,
- poprawnosci i kompletno$ci wywodu,
- wykorzystania warto$ciowych Zrodet w tym literatury zagranicznej,
- ukazania sfery nierozpoznanej na tle przedstawionej wiedzy,
- sformutowania sugestii badan,
- formutowania wtasnych wnioskéw, wyrazenia wtasnego zdania i opinii.

Przygotowanie pracy magisterskiej powinno uksztattowac lub pogtebi¢ umiejetnosci:
- czynnego postugiwania sie nabyta w czasie studiow wiedzg i wykorzystania jej do
wnioskowania teoretycznego i zastosowania w praktyce,
- samodzielnego poszukiwania materialéw Zrédlowych, zwigzanych z jej tematem,
- postugiwania sie literatura przedmiotu i innymi materiatami z powotaniem sie na
Zréodta,
- krytycznej analizy i oceny dorobku teoretycznego w danej dyscyplinie,
- dostrzegania prawidtowosci wystepujacych w obrebie badanych zjawisk,
- diagnozowania i oceny problemu badawczego w praktyce gospodarczej,
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- stosowania warsztatu badawczego w zakresie postugiwania sie naukowymi metodami
badan,

- prowadzenia logicznego toku wywodow,

- postugiwania sie jasnym i precyzyjnym oraz poprawnym stylistycznie i gramatycznie
jezykiem.

Praca magisterska o charakterze badawczym moze nawigzywa¢ tematycznie do pracy
inzynierskiej.

§ 5. TRYB PRZEPROWADZANIA EGZAMINOW DYPLOMOWYCH

Studenci przystepuja do egzaminu dyplomowego po uzyskaniu zaliczenia wszystkich
modutéw zaje¢ przewidzianych w planie studiéow dla danego kierunku, w tym w
szczegdblnosci:

po pozytywnej weryfikacji pracy dyplomowej z wykorzystaniem systemu

antyplagiatowego;

- po pozytywnej ocenie pracy dyplomowe;j,

- po ztozeniu wszystkich wymaganych dokumentéw niezbednych do rozliczenia studiéw, w
tym wynikajacych z obowigzujacych zarzadzen Rektora.

2.

3.

4.

o

8.

Przystepujac do egzaminu dyplomowego, student powinien umie¢ ustosunkowac¢ sie do
uwag recenzenta.

Egzamin dyplomowy odbywa sie przed komisjg powotana przez dziekana w terminie do
konca ostatniego semestru studiow.

Funkcje przewodniczacego komisji egzaminacyjnej pelni dziekan/prodziekan, lub
pracownik powolany przez Rade Wydzialu na wniosek dziekana spo$réd nauczycieli
akademickich posiadajacych tytul profesora lub stopien doktora habilitowanego. W
sktad komisji wchodzi przewodniczacy, promotor pracy i jej recenzent.

Na podstawie opinii promotora i recenzji recenzenta komisja przyjmuje lub odrzuca
ztozong prace, a w przypadku jej przyjecia przeprowadza egzamin dyplomowy.

Egzamin dyplomowy jest niejawny.

Po dopuszczeniu studenta do obrony pracy, Przewodniczacy Komisji Egzaminow
Dyplomowych proponuje recenzenta. W oparciu o propozycje Przewodniczacego,
dziekan/prodziekan kieruje prace do recenzji, do jednej z 5 komisji.
Dziekan/prodziekan ustala harmonogram egzaminéw dyplomowych.

Komisje powotane do przeprowadzania egzaminéw dyplomowych

>

>

Siedliskoznawcza (Zaktad Bioréznorodnosci Lesnej (botanika i ochrona przyrody),
Zaktad Gleboznawstwa Le$nego);

Ochrony Lasu (Zaktad Bioréznorodnosci Le$nej (zoologia i towiectwo), Zaktad Ochrony
Lasu, Entomologii i Klimatologii Les$nej, Zaklad Fitopatologii Le$snej Mykologii i
Fizjologii Drzew);

Hodowli Lasu (Zaktad Szczegétowej Hodowli Lasu, Zaktad Ekologii Lasu i Rekultywacji,
Zaktad Genetyki, Nasiennictwa i Szkétkarstwa Le$nego);

Urzadzania (Zaktad Biometrii i Produkcyjnosci Lasu, Zaktad Urzadzania Lasu, GeomatyKki
i Ekonomiki Le$nictwa);

Uzytkowania i Inzynierii (Zaktad Uzytkowania Lasu i Drewna, Zaktad Mechanizacji Prac
Les$nych, Zaktad Inzynierii Le$nej).

5.1.Przyjecie pracy inzynierskiej i egzamin dyplomowy inzynierskKi.
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Recenzentem pracy inzynierskiej moze by¢ pracownik Wydziatu Le$nego posiadajacy stopien
doktora.

Egzamin dyplomowy inZynierski polega na ustnej odpowiedzi na 3 pytania problemowe zadane
przez czlonkow Komisji egzaminacyjnej ze specjalnosci przynaleznych do danej Komisji
egzaminacyjnej (Siedliskoznawcza, Ochrony Lasu, Hodowli Lasu, Urzadzania, Uzytkowania i
InZynierii). W przypadku uwag dotyczacych pracy, wymienionych przez recenzenta/promotora
w pozycji ,Komentarz” oceny/recenzji pracy, student ma obowigzek udzieli¢ wyjasnien. Ocene
konicowq ustala sie zgodnie z Regulaminem studiéw.

5.2.Przyjecie pracy magisterskiej i egzamin dyplomowy magisterski:

Recenzentem pracy magisterskiej moze by¢ pracownik ze stopniem doktora
habilitowanego. Przedmiotem egzaminu jest obrona pracy magisterskiej. Student przedstawia
gtowne zatozenia i osiagniete wyniki pracy, a nastepnie odpowiada na trzy protokotowane
pytania zadawane przez cztonkéw komisji egzaminacyjnej. Pytania powinny nawigzywac¢ do
zagadnien poruszanych w pracy. W przypadku uwag dotyczacych pracy, wymienionych przez
recenzenta/promotora w pozycji ,Komentarz” oceny/recenzji pracy, student ma obowigzek
udzieli¢ wyjasnien. Ocene koricowa ustala sie zgodnie z Regulaminem studiéw.

§ 6. ZASADY OGOLNE

» Promotorami prac inzynierskich i magisterskich moga by¢ pracownicy Wydziatu
Le$snego w Krakowie posiadajacy stopien doktora.

» Student przygotowuje prace dyplomow3 pod kierunkiem opiekuna, na ktérym spoczywa
obowiazek merytorycznej opieki nad praca. W uzasadnionych przypadkach na wniosek
opiekuna, dziekan moze wyznaczy¢ opiekuna pomocniczego.

» Dziekan/prodziekan moze upowazni¢ do kierowania praca dyplomowa oraz jako
opiekuna pomocniczego specjaliste spoza Uczelni, jezeli wynika to z przestanek
merytorycznych.

» Pracownicy uprawnieni do prowadzenia prac dyplomowych nie moga odméwic
przyjecia opieki nad pracg, bez merytorycznego uzasadnienie takiej odmowy.

» Pracownik moze przyja¢ do 6 dyplomantéw studiéw stacjonarnych. Pracownik
posiadajacy stopien doktora habilitowanego moze przyjac¢ 3 magistrantéw, a pracownik
ze stopniem doktora 1 magistranta. (uchwata Rady Wydziatu Le$nego nr 6/2002 z dnia
10 kwietnia 2002 r.). W przypadku studiéow niestacjonarnych przyjmuje sie ta sama
zasade, przy czym 1acznie pracownik nie moze przyjaé¢ wiecej niz 10 dyplomantéw w
danym roku akademickim. Prodziekan w uzasadnionych przypadkach moze wyrazi¢
zgode na opieke nad wieksza liczbg magistrantéw.

» Recenzent wyznaczony przez prodziekana lub przewodniczacego Komisji
egzaminacyjnej jest zobowigzany w przeciggu 7 dni od otrzymania pracy do
wprowadzenia jej oceny (recenzji) do systemu USOS oraz zlozenia w dziekanacie
podpisanej jej wersji papierowej. W przypadku niemoznos$ci wykonania recenzji nalezy
niezwlocznie powiadomi¢ prodziekana lub odpowiedniego pracownika dziekanatu.
Wyznaczony przez prodziekana recenzent nie moze bez waznych przyczyn odmoéwié
wykonania recenz;ji.
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§ 7. PRZEPISY KONCOWE

1. Traci moc Procedura dyplomowania przyjeta uchwata 156/2016 Rady Wydziatu Le$nego
Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kotataja w Krakowie z dnia 16 grudnia 2015 r.

2. Procedura wchodzi w zycie z dniem podjecia uchwaty RWL (uchwata RWL nr 241/2016 z
Dnia23 listopada 2016 1.);

3. Wszystkie sprawy nieujete w zasadach dyplomowania reguluje obowigzujaca Ustawa,
Regulamin studiéw oraz Akty prawne Uniwersytetu Rolniczego w Krakowie.

4. Instrukcja obstugi systemu APD dla studentéw, opiekunéw prac i recenzentéw znajduje sie na

stronie gtoéwnej aplikacji APD.



